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. FUNCIONAMIENTO GENERAL

Al ingresar al Formato se identifican elementos que ayudan a la

captura.
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BASICA EN EL ESTADO
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Il. GRUPO CONTRATURNO

GRUPO CONTRATURNO: Es aquel grupo que por necesidades del servicio atiende
adicionalmente en un turno diferente al oficial de la escuela. Puede ser matutino y
atiende en vespertino o viceversa.

Matutino / \ Vespertino
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Il. GRUPOS CONTRATURNO

Si alguna de las siguientes situaciones esta presente en la escuela, capture esta seccién:

1. Elturno oficial es Matutino y ademas atiende en la tarde por falta de aula didactica.
2. Elturno oficial es Matutino y ademas atiende en la tarde por docente con doble plaza.
3. Elturno oficial es Vespertino y atiende en la mafiana por docente con doble plaza.

I. Grupos Contraturno. (Llenar Unicamente escuelas que por necesidades del servicio atiende un turno diferente al oficial)

1. Seleccionar los grupos v grados que se atienden en el turno matutino v los grupos v grados gue se atienden en turmo vespertino.

Grado Grupos (Turno Matutino)

1° - = = ] E E

2 - = C D E E

3= A B c D E F

a- A B < o E E <

5° - = C D E E

- A B c D £ F Nota: Recuerda que debe
Grados Grupos (Tume Vesperting) — registrar en ambos turnos.

1° o B C ] E F

e A B C ] E F

3° A B c D E F ——

4= ey B C ] E F

5 A B = D E =

& A B C D E F
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Il. GRUPOS CONTRATURNO (EJEMPLOS)

1. Turno oficial es Matutino y ademas atiende en la tarde por falta de aula didactica:

En el turno matutino atiende 1°A, 2°A, 3°A, 4°B, 5°A, 5°B y 6°A.

Grado Grupos (Turno Matutino)

» - En el turno vespertino atiende 2°B, 3°B y 4°A.
z Caracteristicas:
¥ 7 Grupos Nivel: Primaria
# Matutinos Turno Oficial: Matutino
5° Total Grupos: 10
& — Total Aulas Didacticas : 7
Grados Grupos (Turmo Vespertino) _—
»
. Importante:
- | 3 Grupos El total de grupos y aulas debe cc.)mmd.lr
. St coln .lo capturado en el cuestionario
. principal.
60 —
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W e | (Q v FORMATO DE ANALISIS DE
NECESIDADES

Il. GRUPOS CONTRATURNO (EJEMPLOS)

2. Turno oficial es Matutino y ademas atiende en la tarde por docente con doble

plaza:
En el turno matutino atiende 1°A, 2°A, 3°A, 4°A, 5°Ay 6°A.
En el turno vespertino atiende 1°B, 4°B, 5°B y 6°B.

Grodo Grupos (Tumo Matutino)

. Caracteristicas:

. Nivel: Primaria

> | 6 Grupos o '

. Matutinos Turno Oficial: Matutino

Total Grupos: 10
| Total Aulas Didacticas: 6
Docentes Doble Plaza: 4

5°

&
Grados Grupos (Tumo Vespertina)
10
20
3 4 Grupos
P

Importante:
& Contraturno

El total de grupos y aulas debe coincidir con lo
capturado en el cuestionario principal.
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Il. GRUPOS CONTRATURNO (EJEMPLOS)

3. Turno oficial es Vespertino y atiende en la mafana por docente con doble plaza

Grado Grupos (Turmo Matutino)
1°
98
3%
4°
5
&
Grados Grupos (Tumo Vespertino)
10
94
3%

4°

J \

i

S

2 Grupos
Contraturno

2 Grupos
Vespertinos

En el turno matutino se atiende 3°Ay 3°B.
En el turno vespertino se atiende 2°Ay 2°B.

Caracteristicas:

Nivel: Preescolar

Turno Oficial: Vespertino
Total Grupos: 4

Total Aulas Didacticas: 4
Docentes Doble Plaza: 2

Importante:
El total de grupos y aulas debe coincidir con lo
capturado en el cuestionario principal.
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1l. TIPO ORGANIZACION

Se refiere a la cantidad de Docentes y Grupos atendidos por escuela.

Organizaciéon Completa:

* Preescolar: Imparte un grupo o mas de 2° y 3° con un docente para cada grupo.
* Primaria: Imparte 6 grados o mas y tiene un maestro por cada grupo.
» Telesecundaria: Imparte 3 grados o mas y tiene un profesor por cada grupo.

2. Selecciona el tipo de organizacidn (PREESCOLAR: Puede ser Unitaria u Orgaonizacidn Completa; PRIMARLA: Puede ser desde Unitaria hosta Orgaonizacidén Completao;
Telesecundaria: Puede ser Unitaria, Bidocente u Organizacidn Completa; Secundaria General y Técnica no captura esta prequntal

)

Secundaria General y Secundaria Técnica no capturan esta pregunta

El sistema valida que los grupos capturados en el Cuestionario Principal coincide con el Tipo de
Organizacién




5w EN EL ESTADO DE QUERETARO
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W s | (Q o FORMATO DE ANALISIS DE
NECESIDADES

1l. TIPO ORGANIZACION

Organizacién Unitaria:

Preescolar, Primaria o Telesecundaria: Un solo maestro atiende un grupo conformado por
todos los grados.

2. Selecciona el tipo de organizacidn (PREESCOLAR: Puede ser Unitaria u Organizacidn Completa; PRIMARIA: Puede ser desde Unitaria hasto Organizacidn Completa;
Telesecundaria: Puede ser Unitaria, Bidocente u Organizacidn Completa; Secundario General y Técnica no captura esta preguntal)

Organizacién Bidocente:

Primaria o Telesecundaria: 2 docentes atienden 2 grupos que conforman todos los grados.

2. Selecciona el tipo de organizacion (PREESCOLAR: Puede ser Unitaria u Organizaciéon Completa; PRIMARIA: Puede ser desde Unitaria hasta Organizacién Completa
Telesecundaria: Puede ser Unitaria, Bidocente u Organizacién Completa; Secundaria General y Técnica no captura esta pregunto)
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Q cuezemso FORMATO DE ANALISIS DE
NECESIDADES

1l. TIPO ORGANIZACION

Organizacién Tridocente:

Primarias: 3 docentes atienden 3 grupos que conforman todos los grados.

lecciona el tipo de organizacion (PREESCOLAR: Puede ser Unitaria u Organizacién Completa; PRIMARIA: Puede ser desde Unitaria hasta Organizacién Completa
Telesecundaria: Puede ser Unitaria, Bidocente u Organizacién Completa; Secundaria General y Técnica no captura esta pregunta)

Organizacién Tetradocente:

Primarias: 4 docentes atienden 4 grupos.
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EEEEEEEEE

1. TIPO ORGANIZACION

Organizacién Pentadocente:

Primarias: 5 docentes atiende 5 grupos.
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#  UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA

EDUCACION BASICA

5= EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO
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IV. GRUPO MAS DE UN GRADO (MIXTO/MULTIGRADO

Se refiere al grupo integrado por alumnos de diferentes grados.

En este apartado se debe registrar la cantidad de alumnos inscritos en cada grado que conforma

el grupo mixto. Debe coincidir la matricula con el Cuestionario Principal.

MATUTINO
Grados 1° s 3* 4° 5® [ TOTAL

Ejemplos:
Grupo Mixto de dos grados: alumnos de 1°y 2° VoxTo

GRUPO
MIXTO

Grupo Mixto de tres grados: alumnos de 4°, 5° y 6°

Grupo Mixto de seis grados: alumnos de 1° a 6° , | vereme . ,
Grados 1 2 3 4 5 [ TOTAL

GRUPO
MIXTO

GRUPO
MIXTO

13
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IV. GRUPO MAS DE UN GRADO (MIXTO/MULTIGRADO)

Ejemplos: Un grupo mixto (Turno Matutino)
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IV. GRUPO MAS DE UN GRADO (MIXTO/MULTIGRADO)

Ejemplos: Dos grupos mixtos (Turno Matutino)
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5w EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO

IV. GRUPO MAS DE UN GRADO (MIXTO/MULTIGRADO)

Ejemplos: Tres grupos mixtos (Turno Vespertino)

WVESPERTINO

Grados 1° A 3° 4° 5° [ TOTAL

WVESPERTINO
Grados 1® 2 3* 47 5° [ TOTAL
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V. CONTRATURNO Y GRUPOS MAS DE UN GRADO

Caso 1: Escuela con Contraturno y 1 Grupo mas de un grado en la mafiana

Se registra en Seccién |. Contraturno

Grado Grupos (Tumo Matutino)

1-
Gt
‘-

5*

&

Grados Grupos (Tumo Vespertino)
1*
9s

I*

y en Seccién Il. Grupos mas de un grado (mixto)

MATUTING
G , Grados 1° ¢ 3® 47 5° 6° TOTAL
r m
u po as GRUFO -
22 14 36

de un grado

Grupos
atendidos en
™

Grupos
atendidos en
contraturno
17
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Q cuezemso FORMATO DE ANALISIS DE
NECESIDADES

V. CONTRATURNO Y GRUPOS MAS DE UN GRADO

Caso 2: Escuela con Contraturno y 1 Grupo mas de un grado en la tarde

Se registra en Seccién |. Contraturno y en Seccion Il. Grupos més de un grado (mixto)

Grado Grupos (Tumo Matutino)

Gru pos VESPERTINO
atendidos en Grados 1 s 3 4 5° 6° TOTAL
™

5*

&*

Grados Grupos (Tumo Vespertino)

Grupo mas
de un grado

Grupos
atendidos en
contraturno

0 —
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5w EN EL ESTADO DE QUERETARO
QUERETARO

V. CONTRATURNO Y GRUPOS MAS DE UN GRADO

Caso 3: Escuela con Contraturno y 1 Grupo mas de un grado en cada turno.

Se registra en Seccién |. Contraturno y en Seccion Il. Grupos més de un grado (mixto)

Grado Grupos (Tumo Matutino)

MATUTINO

G ru pos Grados 1° 2° 3 47 5° 6" TOTAL
GRUPO

> atendidos en = “ %
™

Grupos mas
de un grado

WVESPERTINO

Grados 1° A 3 47 5® 6° TOTAL

Grupos
atendidos en
contraturno
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VI. ESTRUCTURA OCUPACIONAL

Se registra la cantidad de personal por funcién con base al nombramiento oficial.
Ejemplo: Primaria con 9 grupos

- 1 Director liberado (con plaza directiva)
- 9@ Docentes (8 de base y 1 temporal o interino)

WV ESTRUCTURA OCUPACIONAL

1. Capture segun la estructuro ccupacional de la escuela, la cantidod de persenas por puesto (solamente los que tienen nombramiento oficial)

1 Director (EO11%, EO121 EQ125, EO21%, EO221, E1475, E1421, E1483, E1484, E0521, E0421, E2725, EDGZ], EOGZ7, EDG2S, EOG31, EO327, E1625, E1305, E1541)
Subdirector de gestidn escolar (EQL149, E0249, E1442, E1445, EO341, E0441, ED449, EOS41, EDG43)
Subdirector académico (E0147, E0247, EL447)

8 Docentes de Base frente a grupo / Docente comisionado como director (con grupodsin grupo)

1

Docentes Temporales frente o grupo / Docente comisionado como director (con grupod/sin grupa)
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VIl. AULAS PARA USO EDUCATIVO

s Por Funcién:

Didactica: Se refiere a una construcciéon que desde su origen fue disefiada para impartir
educacion.

Adaptada: Aula utilizada para dar servicio educativo que anteriormente tenia otra funcién

(Aula de U§os Multiples, Aula de TIC/Computo, Laboratorio de Ciencia, Taller, Biblioteca,

Direccién, Area administrativa, Cocina, Bodega e inclusive aula provisional)

* Dimensiones: Se refiere al tamafio del aula, puede ser estandar, proyecto atipico u obra
hechiza.

% Turnos: El aula puede ser utilizado en el turno matutino y/o turno vespertino
(contraturno).

21
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o p— l Q cumzeme FORMATO DE ANALISIS DE
NECESIDADES

VIl. AULAS PARA USO EDUCATIVO

Numero Seleccionar el Seleccionar el Seleccionar la
de Aula Grado o Grados Grupo o Grupos Funcién del
que se imparten que atienden en Aula.
en el aula el aula
Primero -
2
B
Segundo
3 r
Tercero D
4
Cuarto E
5 Quinto F -
& Sexto
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VIl. AULAS PARA USO EDUCATIVO

Si el aula es adaptada, Seleccionar Seleccionar el
en la descripcion se las Turno en el
tiene que especificar Dimensiones que se usa el

cual era su funcién del Aula Aula
anterior

TURNOS
Selecciona... o Selecciona.. o ATEMDIDOS
Aula Usos Multiples Estruct ional 6.00%8.00 _
Aulo de TICS f Cdmputo - r!"': Hra rEgmnj AL B vespertino
Direccion Regional rural 5.3*6.50m
Laboratorio de Ciencias U-1C, U-2C, U3C columas de concreto 6.48%8.00m
Taller {indicar su funcidn) J-1C, U-2C, U3C colurmas de concreto B.10%8.00m Debe coincidir con el
Biblicteca U-1C, U-2C, U3C columas de concreto 9.72*8.00m turno oficial de la escuela
Cocina A-70, columnas metalicas 6.38%8.00
Area Administrativa £-70, columnas metalicas 9.57*8.00 E:'l'caso que ubna atula se
Bodega . Trodicional {obra hechiza, provecto atipico) utifiza en ambos turnos
Otro [especifique) o ) pues tiene contraturno,
Aula Provisional Ctra (especiiique) se deben seleccionar
Colorrinnn P ambas opciones.

Si selecciona “Otra” debe describir las dimensiones
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VIII. AULAS EDUCATIVAS SIN USO

La suma de Aulas para USO EDUCATIVO + Aulas educativas SIN USO debe ser igual al TOTAL de
AULAS EXISTENTES capturadas en el Cuestionario Principal y aulas didacticas del Anexo SIM.

EJEMPLO DE LLENADO

AULA  CAUSA DEMNO USO FUNCION DESCRIPCION DIMEMSIONES
@ Diiddctica . _ .
B El gula estd en mal estodo b R Selecciona... %  Estructura regional 6.00*2.00 m v
Adoptodo
. @ Diddctica . _ .
B El aula se utiliza en otro turno w Adoptada Selecciona... %  Estructura regional 6.00*2.00 m W
L . . . Diddctico _ .
: El aula no cuenta con mobilariofequipamiento o estd en mal estad w @ - Bodego w  Estructura regional 6.00%*8.00 m v
Adoptoda =

Selecciona...

El aula se utiliza en otro turnao

El qula estd en mal estado

El aula no cuenta con mobilariofeguipomiento o estd en mal estado
El aula es nueva

Mo se requiere por disminucidn de grupos

Se construyeron mds aulos de los requeridas

NO SE DEBE INCLUIR AULA QUE SE UTILIZA PARA:
Biblioteca

Aula de medios/Audiovisual/Cémputo/TIC

Taller / Laboratorio

Direccién / Area Administrativa

Cocina/Bodega

USAER/ Educacién
Fisica/Telebachillerato/Supervision/CONAFE
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DUDAS Y ACLARACIONES GENERALES

<, Correo electrénico:
X apoyof?11@usebeqg.edu.mx

= Teléfono: 442 238 6000
Ext.1342, 1343, 1340, 1345
Departamento de Estadistica
Direccion de Planeacién Educativa

Sesiones de Asesoria GOOGLE MEET
con base a calendario de captura

https://www.usebeqg.edu.mx/PaginaWEB/Home/F211
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eeeeeeeee

DUDAS Y ACLARACIONES GENERALES

Regién L. Jalpan Regidn ll. Cadereyta Regién lll. San Juan del Rio
Correo electrénico: Correo electrénico: Correo electrénico:

msantiagol@usebeqg.edu.mx mhernandezg@usebeg.edu.mx eaguilarm@usebeg.edu.mx

Teléfono: Teléfono: Teléfono:
442 238 6000 ext.3320 442 238 6000 ext.3521 442 238 6000
WhatsApp 441 277 3051 ext.3060,3061


mailto:msantiagol@usebeq.edu.mx
mailto:mhernandezg@usebeq.edu.mx
mailto:eaguilarm@usebeq.edu.mx

Q cuezemso FORMATO DE ANALISIS DE
’’’’’’’’’’’’’’ NECESIDADES

Gobierno del Estado de Querétaro
Secretaria de Educacion

USEBEQ
SubCoordinacién de Gestidon Administrativa

Direccién de Planeacién Educativa
Departamento de Estadistica

Direccion de Tecnologias de la Informaciény la

Comunicacion
Departamento de Sistemas Estratégicos
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